
 

 
 

REGOLAMENTO NUOVI AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO 

Fermo restando quanto già indicato dal Regolamento Alunni Scuola Secondaria, si 

dispone che gli studenti effettueranno gli SPOSTAMENTI all’interno della scuola in 

modo autonomo nel rispetto delle seguenti regole: 

ALUNNI 

1.​ Gli alunni raggiungono l’ambiente previsto dall’orario di lezione entro 5 minuti 

dal suono della campanella; il ritardo oltre i 5 minuti verrà segnalato sul 

registro elettronico. 

2.​ La classe si sposta in modo ordinato e silenzioso, nel rispetto degli alunni che 

contemporaneamente svolgono l’attività didattica in altre aule; l’ingresso nelle 

aule e in particolar modo nei laboratori avviene in maniera composta. 

3.​ Si procede sempre sul lato destro dei corridoi e delle scale, seguendo le 

indicazioni e sempre in fila indiana. 

4.​ Durante gli spostamenti è assolutamente vietato fermarsi a chiacchierare, 

non si deve in nessun caso correre, non ci si reca in altri ambienti, inclusi i 

bagni. Questo è possibile solo dopo che il docente avrà fatto l’appello e dato 

l’assenso. 

5.​ La classe esce dalla propria aula, si dispone in fila indiana (ordinata secondo 

un criterio scelto dai docenti di classe) per arrivare nel nuovo ambiente in 

modo compatto, con un alunno apri-fila e uno chiudi-fila, che verificano la 

presenza di tutti i compagni. 

6.​ Se si trova un’aula ancora occupata, si aspetta silenziosamente fuori, non 

ostruendo l’uscita, per poi entrare a propria volta, se presente il docente. 
 

DOCENTI 

1.​ I docenti, con l’aiuto dei collaboratori scolastici, vigilano negli spazi in 

prossimità della propria aula di servizio.  

2.​ Forniscono agli alunni le giuste indicazioni in modo che gli alunni sappiano 

con precisione il momento in cui applicare i diversi punti di tale regolamento. 



3.​ Curano l’allestimento delle aule e incoraggiano gli alunni al rispetto delle 

stesse anche coinvolgendoli nella predisposizione dei materiali. 

4.​ Sovrintendono ai movimenti degli alunni con particolare riferimento al 

momento dell’uscita. 

SI PRECISA CHE TUTTI I DOCENTI CHE SONO IN SERVIZIO, SECONDO IL PROPRIO 

ORARIO, SONO TENUTI ALLA VIGILANZA COSTANTE, ANCHE NEI CORRIDOI, 

DURANTE GLI SPOSTAMENTI. 

 

 

 

ALLESTIMENTO DELLE AULE TEMATICHE E SETTING 
 

​Ogni decorazione deve essere pertinente all’area disciplinare di 
riferimento 

​I posti disponibili devono essere in numero sufficiente per accogliere 
qualsiasi classe 

​Gli arredi devono essere tenuti sempre in ordine e puliti 
​La disposizione di banchi e sedie va concordata con i docenti del 
dipartimento con i quali si condivide l’aula 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INDICAZIONI OPERATIVE 

INGRESSO DEGLI ALUNNI A SCUOLA 
 

Alunni 

 

•​ All’apertura dei cancelli si recano direttamente nell’aula dove si tiene la prima ora 

di lezione, dove li attende l’insegnante della prima ora. 

 
 

 

Docenti 
 

•​ Alle ore 07.55, come da obbligo contrattuale (CCNL 2007, art. 29, c. 5), gli 

insegnanti di classe e i docenti di sostegno in servizio attendono gli allievi sulla 

soglia delle aule loro destinate vigilando accuratamente il transito di tutti gli 

alunni. 

•​ I docenti richiamano tutti gli alunni (non solo quelli delle proprie classi) ad un 

comportamento corretto e segnalano su Registro Elettronico eventuali episodi di 

intemperanza per la valutazione di procedimenti disciplinari. 

•​ I docenti che accedono alle aule tematiche dotate di carrelli con dispositivi si 

occupano del loro trasferimento a inizio e fine giornata scolastica. 

•​ I docenti accedono alle aule tematiche e si assicurano di chiudere la porta quando 

si allontanano. 

 

Cambio dell’ora 
 

La campanella suonerà due volte, per indicare la fine della lezione e l’inizio di quella 

successiva. L’intervallo di 5 minuti tra le due campanelle permette agli alunni di 

spostarsi nell’aula della lezione successiva. 
 

Alunni 
 

1.​ Poco prima del suono della prima campanella gli alunni si accertano che l’aula 

sia pulita per la classe successiva. Per ogni classe vengono incaricati due alunni 

a turno (più gli eventuali sostituti) per effettuare le operazioni di controllo.   



2.​ Per evitare di dover spostare lo zaino completo, gli alunni preparano il materiale 

necessario per le ore di lezione successive e lo ripongono in una sacchetta personale. 

Per organizzarsi ad inizio anno seguono i suggerimenti del coordinatore di classe. 

3.​ Al suono della prima campanella si dispongono sulla porta e, come gruppo classe, 

effettuano gli spostamenti necessari, immettendosi nel flusso in modo ordinato al 

termine del passaggio della classe in transito. 

4.​ Lo spostamento deve avvenire formando una fila indiana e camminando 

mantenendo la destra con un alunno apri-fila e uno chiudi-fila che verifica la 

presenza di tutti i compagni. La designazione degli apri-fila e chiudi-fila verrà 

definita dal coordinatore di classe. Gli alunni incaricati e i sostituti saranno designati 

sia per le quotidiane operazioni di spostamento, sia per le operazioni di evacuazione 

relative alla sicurezza. 

5.​ E’ opportuno prestare particolare attenzione sulle scale. Durante gli spostamenti è 

assolutamente vietato fermarsi a chiacchierare, non si deve in nessun caso correre o 

spingere compagni o personale scolastico, non ci si reca in altri ambienti, inclusi i 

bagni. 

6.​ Non ci si reca in bagno durante il cambio dell’ora, ma una volta entrati in classe si 

deve chiedere il permesso all’insegnante. 

7.​ Le classi non devono mescolarsi fra loro. 

8.​ Gli alunni in ingresso in un’aula devono permettere alla classe presente di uscire e 

quindi si posizioneranno in gruppo/fila di fianco alla porta per permettere il deflusso 

dei compagni. 

9.​ Nel caso non fosse ancora presente il docente di classe o di sostegno gli alunni 

devono attendere ordinatamente nel corridoio in prossimità dell’aula.  

10.​ Gli alunni raggiungono l’ambiente previsto dall’orario di lezione entro 5 minuti 

(suono della seconda campanella); il ritardo viene segnalato a Registro Elettronico 

(Note Disciplinari). 

11.​ Nel corso degli spostamenti gli alunni devono mantenere un comportamento 

corretto nonché assoluto silenzio nel rispetto degli studenti che 

contemporaneamente svolgono attività didattica in altre aule. Tale condotta sarà 

soggetta a specifica valutazione da parte del proprio C.d.C. nell’ambito delle 

competenze di cittadinanza e nel voto di comportamento. Qualsiasi violazione 

delle suddette regole sarà segnalata nel Registro elettronico ed eventualmente 

sanzionata come da Regolamento Disciplinare vigente. 
 

Docenti 
 

•​ I docenti fanno in modo che gli studenti siano pronti ad uscire dall’aula al suono della 

prima campanella e che la classe sia pulita e ricordano agli alunni di preparare la 



sacchetta contenente il materiale necessario per le ore seguenti. 

•​ Il coordinatore di classe, a inizio anno,  definito l’orario, darà indicazione agli alunni su 

come organizzare i materiali.  

•​ Non autorizzano uscite in bagno al cambio dell’ora. 

•​ Durante lo spostamento degli alunni, i docenti che rimangono nella stessa aula 

dovranno aspettare la classe in arrivo davanti alla porta, in modo da vigilare anche sul 

corridoio i movimenti degli alunni in uscita e in arrivo, facendo loro mantenere ordine e 

disciplina.  

•​ TUTTI I DOCENTI CONCORRONO ALLA VIGILANZA NON SOLO NELL’AULA MA ANCHE 

NELL’AREA DI CORRIDOIO PROSPICIENTE L’AULA ASSEGNATA. 

•​ I docenti di sostegno e gli assistenti educativi seguono ad ogni suono della campanella 

(entrata, uscita, spostamenti degli alunni al cambio dell’ora e durante la ricreazione) gli 

alunni che necessitano di aiuto nella deambulazione o nel trasporto e nel cambio del 

materiale didattico. 

•​ I docenti di motoria attendono il gruppo classe, e lo riaccompagnano al termine della 

lezione, presso la porta a vetri che conduce allo spazio esterno, prima della palestra. 

•​ Se ci si accorge di comportamenti non corretti da parte degli alunni o di incidente si 

effettua la segnalazione. 
 

ASSENZA DI UN DOCENTE 
 

Alunni 
 

1.​ si recano nell’aula dove dovrebbero fare lezione e aspettano il docente supplente  

fuori dall’aula a meno di altre indicazioni. 
 

Docenti 
 

•​ I docenti incaricati di sostituzioni devono celermente raggiungere la classe 

assegnata nell’aula disciplinare sede della lezione: il gruppo di alunni attenderà sino 

all’arrivo del docente fuori dall’aula sotto la sorveglianza del personale A.T.A. 

•​ Il docente supplente del titolare assente prende in consegna la classe nell’aula del 

collega assente.  

•​ I materiali e le attrezzature di valore presenti nell’aula disciplinare vanno messe in 

sicurezza e non utilizzate a meno di accordi con il docente sostituito o assente. 

L’attività dovrà tutelare l’ambiente che ospita la lezione di supplenza. 

•​ Il docente che sostituisce il collega di motoria riceve informazioni rispetto all’aula 

disponibile per effettuare l’attività con gli alunni.  
 

 



 

INTERVALLO 

Alunni 
 

1.​ Trascorrono l’intervallo nello spazio dedicato pertinente all’aula in cui hanno svolto 

lezione e si spostano nella successiva aula solo al termine, rispettando le regole dei 

cambi dell’ora.  

Docenti 
 

●​ Il docente sorveglia la propria classe e controlla che al termine dell’intervallo 

l’ambiente sia in ordine e la classe sia pronta per la lezione successiva e l’eventuale 

spostamento.  

MENSA 

Alunni 
 

1.​ Gli alunni che hanno il rientro curricolare attendono nell’aula dell’ora precedente 

alla mensa il docente che li accompagna nell’aula di classe per depositare i propri 

materiali. Il materiale scolastico viene recuperato dopo la mensa, sotto la 

supervisione del docente. 

2.​ Gli alunni che hanno il rientro di strumento al termine della sesta ora si spostano 

con tutto il loro materiale (anche lo zaino) nello spazio che verrà loro indicato per 

consumare il pranzo al sacco. 
 

Docenti 
 

●​ Il docente che vigila sulla classe nell’ora della mensa, si reca a prendere gli alunni al 

suono della campanella della 6^ ora, li accompagna prima a depositare il proprio 

materiale in aula e poi a mensa. Al termine, accompagna gli alunni a recuperare il 

proprio materiale per le lezioni del pomeriggio. 
 

USCITA DA SCUOLA 
 

Le classi, al suono della campanella di fine lezioni, si recano, con il Docente dell’ultima 

ora, all’uscita. 

Le classi che svolgono le ultime due unità orarie in aule tematiche dovranno portare lo 

zaino completo in modo da uscire direttamente dall’aula in cui si svolge l’ultima 

lezione. 

 

Deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 09/09/2024 

 


